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Derecho Administrativo para No
Abogados

Fundamentos, procedimientos y garantias frente a la Administracion

Entienda la actuacion publica en un lenguaje claro y prdctico

Lenguaje claro Enfoque practico Aplicacion empresarial
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Duracion total: 30 horas

Este programa se estructura con base en normativa costarricense vigente y fuentes oficiales, principalmente la
Constitucion Politica, la Ley General de la Administracién Publica, la Ley de la Jurisdiccién Constitucional, el
Codigo Procesal Contencioso-Administrativo y la Ley de la Defensoria de los Habitantes.

Perfil de ingreso

Dirigido a personas servidoras publicas, integrantes de juntas, asociaciones, comités, proveedores del Estado,
estudiantes de otras disciplinas y ciudadania en general que requieran comprender, en lenguaje claro, como actua
la Administracion Publica y qué mecanismos existen para tutelar los derechos de las personas frente al poder
publico.

Resultado de aprendizaje

Al finalizar el programa, la persona participante podrd identificar los elementos esenciales del acto
administrativo, comprender los principios basicos del derecho administrativo, reconocer las etapas del
procedimiento administrativo y los recursos mas relevantes, distinguir supuestos de responsabilidad
administrativa y ubicar los principales derechos y garantias de los administrados.

Maédulo 1. Fundamentos del derecho administrativo y principios rectores

Duracion: 5 horas

Objetivo especifico: Comprender qué es el derecho administrativo, cudl es su funcién en el Estado costarricense y
cudles principios orientan y limitan la actuacidon administrativa.
Contenidos:
e Nocion de derecho administrativo.
Relacién entre Administracion Publica y administrados.
Principio de legalidad.
Eficacia, eficiencia, continuidad y adaptacién del servicio publico.
Interés publico, razonabilidad y control del ejercicio del poder.
Base normativa orientadora:
e Constitucion Politica de la Republica de Costa Rica.
Ley General de la Administracion Publica.
Resultados esperados del médulo:

e Explicar la funcién del derecho administrativo en la vida cotidiana.
Reconocer que la Administracion s6lo puede actuar conforme al ordenamiento juridico.

Madédulo 2. Acto administrativo: definicidon, elementos y validez

Duracidn: 5 horas

Objetivo especifico: Identificar qué es un acto administrativo, cudles son sus elementos esenciales y qué
consecuencias produce su invalidez.
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Contenidos:

¢ Concepto general de acto administrativo.
Elementos del acto: sujeto, competencia, motivo, contenido, finalidad, forma y procedimiento.
Eficacia del acto administrativo.
Validez e invalidez.
Nulidad, revocacion y anulacién administrativa.
Base normativa orientadora:
e Ley General de la Administracion Publica.
Codigo Procesal Contencioso-Administrativo.
Resultados esperados del médulo:

e Distinguir un acto administrativo de otras actuaciones estatales.
Identificar cudndo una actuacidn publica podria ser invalida o impugnable.

Madulo 3. Procedimiento administrativo y recursos

Duracidén: 5 horas

Objetivo especifico: Comprender el procedimiento administrativo como cauce formal para la formacién de la
voluntad administrativa y conocer los medios bésicos de impugnacion en sede administrativa.

Contenidos:

e Concepto y finalidad del procedimiento administrativo.
Debido proceso en sede administrativa.
Derecho de peticion, audiencia, prueba y motivacion.
Acto final y comunicacidn.
Nocién general de recursos administrativos y revision de decisiones.

Base normativa orientadora:

e Ley General de la Administraciéon Publica.
Constitucion Politica.
Codigo Procesal Contencioso-Administrativo.

Resultados esperados del médulo:

e Reconocer garantias minimas en un procedimiento administrativo.
Comprender, de forma introductoria, cémo se cuestiona una decisién administrativa en via administrativa.

Madulo 4. Responsabilidad de la Administraciéon Publica

Duracidn: 5 horas

Objetivo especifico: Introducir a las personas participantes en la responsabilidad de la Administracion por dafios
causados en el ejercicio de la funcién publica.
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Contenidos:
e Nocion general de responsabilidad administrativa.
Dafio, antijuridicidad y nexo causal.
Responsabilidad por funcionamiento administrativo.
Diferencia basica entre responsabilidad de la Administracion y responsabilidad personal del funcionario.
Vias generales para reclamar.
Base normativa orientadora:
e Ley General de la Administracion Publica.
Codigo Procesal Contencioso-Administrativo.

Resultados esperados del médulo:

e Identificar supuestos basicos en los que puede surgir responsabilidad estatal.
Distinguir entre afectacion legitima y dafio resarcible, en un nivel introductorio.

Madulo 5. Derechos y garantias de los administrados

Duracidén: 5 horas

Objetivo especifico: Reconocer los derechos que asisten a las personas frente a la Administraciéon Publica y las
garantias minimas que deben respetarse en toda actuacion estatal.
Contenidos:

e Derecho de peticién y pronta respuesta.
Acceso al expediente y conocimiento de las actuaciones.
Derecho de defensa, audiencia y prueba.
Motivacidn de los actos administrativos.
Igualdad, debido proceso y tutela efectiva.

Base normativa orientadora:

e  Constitucion Politica.
Ley General de la Administracion Publica.
Ley de la Jurisdiccion Constitucional.

Resultados esperados del médulo:

e Identificar garantias exigibles frente a la Administracion.
Detectar actuaciones estatales que podrian vulnerar derechos de las personas.

Madulo 6. Control de la actuaciéon administrativa y defensa del administrado

Duracidn: 5 horas

Objetivo especifico: Conocer los mecanismos generales de control y defensa disponibles cuando una actuacién
administrativa lesiona derechos o intereses legitimos.
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Contenidos:

e Control interno y externo de la Administracion.
Tutela en sede administrativa.
Recurso de amparo y hdbeas corpus en lo que resulte aplicable.
Proceso contencioso-administrativo como via judicial de control.
Defensoria de los Habitantes como mecanismo de tutela no jurisdiccional.
Analisis practico de casos sencillos.

Base normativa orientadora:

e LeydelaJurisdicciéon Constitucional.
Codigo Procesal Contencioso-Administrativo.
Ley de la Defensoria de los Habitantes.

Resultados esperados del médulo:

e Ubicar la via general de defensa segun el tipo de afectacion.
Aplicar los contenidos del curso a casos practicos basicos.

Metodologia sugerida

Para una audiencia no juridica, se recomienda una metodologia aplicada y de lenguaje claro: exposicion guiada,
lectura comentada de normas bdasicas, mapas conceptuales, ejemplos cotidianos, resolucién de casos sencillos y
ejercicios de identificacién de derechos, garantias y vias de defensa.

Evaluacion sugerida

e Participacion en clase: 20%
e Ejercicios cortos por moédulo: 30%
e Analisis de caso final: 50%

Bibliografia juridica minima

e Constitucidn Politica de la Republica de Costa Rica.

e Ley General de la Administracion Publica, Ley N.° 6227.
e LeydelaJurisdiccidon Constitucional, Ley N.° 7135.

e (Cddigo Procesal Contencioso-Administrativo, Ley N.° 8508.
e Leyde la Defensoria de los Habitantes de la Republica, Ley N.° 7319.

Observacion final

El disefio del programa se mantuvo con los mismos parametros del documento anterior: estructura académica,
lenguaje claro para no abogados, base normativa costarricense vigente y organizacion modular lista para uso
institucional o para convertir en propuesta formativa.

Formacion que se adapta a su organizacion
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Convirtamos sus necesidades en una solucion de aprendizaje.
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